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. CAST: VYTVORENI A ZPRACOVANI| ZADOSTI O ZMENU

UvVOD

Prirucka seznamuje pfijemce dotace s provedenim zménového fizeni prostfednictvim zadosti o zménu
(déle jen ,ZoZ").

Informace tykajici se prace s informacnim systémem koncového pfijemce (IS KP21+) jsou detailnégji
popsany v priru¢ce_.Informace a tipy pro Zadatele ve véci vytvoreni a Upravy Zadosti o podporu”.
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OBECNA PRAVIDLA ZOZ

Obecné informace

Pro zalozeni ZoZ je nutné, aby mél uzivatel IS KP21+ minimalné roli ,Editor”. V pfipadé, ze uzivatel chce

zménu kromé administrace i podepsat je nutna role ,Signata¥F” vC. pridéleni Ulohy pro podepisovani
Z0Z.

Iniciator zmény

Zménové fizeni miize byt v zavislosti na potfebé zmény vyvolano ze strany pfijemce nebo ze strany SFZP.
Identifikace inicidtora zmény je vzdy uvedena ve sloupci ,Iniciator zmény” v seznamu jednotlivych
zmén. Pokud zménu navrhuje SFZP je pfijemce interni depesi informovan o vyzadani a schvaleni ZoZ.

Zavaznost zmény

V zavislosti na zadvaznosti zmény jsou rozeznavany tfi typy zmén a to:
e nepodstatna,
e podstatna nezakladajici zménu pravniho aktu (PA) a
e podstatna zména zakladajici zménu PA.

Typ zévaznosti uréuje SFZP po podani ZoZ. Vice informaci o jednotlivych typech zmén je uvedeno
v Pravidlech pro Zadatele a pfijemce podpory v OPST pro obdobi 2021-2027 (dale jen ,PrZaP"),
kap. B.1.4. a v Il. ¢asti této prirucky.

Soubéh ZoZ a ZoR

Vzhledem k tomu, Ze je technicky umoznén soubé&h ZoZ a ZoR je nutné vénovat zvla$tni pozornost
obrazovkam, které se mohou na obou typech formulard prekryvat, tj. obsahuji shodné zalozky / datové
polozky. Obecné doporucujeme mit v jednom case zaloZzen pouze jeden formular.

Pozor! V piipadé, e by doslo k prekryti dat, schvalenim ZoZ dojte k tomu, Ze plivodni data uvedené
v ZoR budou jiz neaktualni. Z tohoto divodu je nutné, aby datum schvaleni ZoZ a datum Géinnosti
zmény nastal dfive, nezZ je ZoR vlbec zalozena.
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OPERACE SE ZADOSTI O ZMENU

& KONTROLA ) FINALIZACE 3¢ SMAZAT  j=i TISK

a) Kdykoliv béhem vypliovani zadosti o zménu Ize tlacitkem ,Kontrola” zjistit, kterou zélozku je nutno
jesté vyplnit/opravit.

b) Stiskem tlacitka ,Finalizace” se Zadost o zménu uzamkne a je pfipravena k podpisu prostrednictvim
kvalifikovaného elektronického podpisu.

c) Zadost o zménu Ize ve stavu ,Rozpracovana” pred jejim podpisem nendvratné odstranit stiskem

tla¢itka ,Smazat”. Pokud je ZoZ ve stavu ,Finalizovana” je nutné pro jeji odstranéni nejprve provést
.Storno finalizace”. Storno finalizace mUze provést pouze uzivatel s pridélenou roli ,Signatar”.

d) Tlacitko , Tisk” slouzi k vytvoreni tiskové verze zadosti o zménu, kterou si Ize ve formatu pdf ulozit
do PC. Upozorfiujeme, 7e ze strany SFZP neni nutné zadost tisknout a fyzicky dorucovat,
tlacitko slouzi pouze pro archivaci pfijemcim podpory.
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TIPY PRO VYTVORENI A VYPLNENI DATOVE OBLAST]
707

1. VYTVORENI ZADOSTI O ZMENU

ZaloZeni ZoZ miiZe iniciovat jakykoliv uZivatel, ktery ma pfistup k danému projektu a roli ,Editor”.

i

Pro podpis zadosti o zménu nebo storno finalizace je tfeba jiz role ,Signatar”.

Po vybrani daného projektu vybere piijemce zalozku ,Zadost o zménu", nachazejici se v datové oblasti
JInformovani o realizaci’. V tuto chvili bude pfijemce pifesmérovan do modulu ZoZ, kde se zobrazuji
véechny ZoZ, které jsou navazany k danému projektu. Zaroven jsou zde také dostupné informace
o pofadovém (isle, datu ucinnosti, typu zavaznosti zmény, inicidtorovi zmény, stavu zadosti
a obrazovkach, které byly pro ZoZ vybrany.

Pro vytvoFeni nové ZoZ je nutné stisknout tlacitko ,Vytvorit zadost o zménu”, které se nachazi v levém
navigaénim menu. Pfes tlacitko ,Projekt” je mozné prokliknout se zpét na hlavni stranku zadosti
o podporu.

Po zalozeni ZoZ se zména zobrazi v seznamu se stavem ,Rozpracovana’ a po jejim vybrani Ize zacit
s jeji editaci.

Obrazek 1 - Vytvoreni zadosti o zménu

Navigace ~ ZADOST 0 ZMENU

Vytvofit Zadost o zménu I o - : . R 3
I Y HASH DATUM ZALOZENI INICIATOR ZMENY E%“L';D“V[

[ x| J¥ | A4l A4l ¥ Y

Nenalezeny £4dné ziznamy k zobrazeni

STAV DBRAZOVKY

Projekt

W 4 [[7] M| Poloieknastrinks [25 Strinka 121, pologky 0230 20

Statni fond zivotniho prostiedi €R, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4; I¢: 00020729 6/23
www.opst.cz



Spolufinancovano i STATNI FOND
EVTOpSkOU unii Ministerstvo Zivotniho prostredi Y’“S(: ‘ “R‘ ;?J B L* t*y’ RED!

2. ZADOST O ZMENU

Zakladni udaje

Odivodnéni ZoZ

Pro finalizaci ZoZ je povinné vyplnit pole ,,Odiivodnéni ZoZ", kde pfijemce uvede zakladni informace
a predmét dané zmény. Po zadani odGvodnéni je nutné zalozku ulozit pomoci tlacitka ,UloZit".

Pozor! Kapacita tohoto pole je 2000 znakl. Pokud by nebyla dostacujici, je mozné vlozit odlvodnéni
formou PDF souboru na zalozce ,Dokumenty pro ZoZ". V od(ivodnéni ZoZ se pak prijemce odkaze na
pfislusny dokument.

s ve

Pfijemce muze také vyplnit pole ,Datum ucinnosti zmény” podle toho, kdy ma nastat Ucinnost

provadéné zmény. Pokud pfijemce pole nevyplni nastava ucinnost zmény soubézné s jejim prechodem
do stavu ,Schvélena”.

Pro vybér obrazovek, které chce pfijemce editovat slouzi tlacitko , Vybér obrazovek pro vykazani
zmén”. Po spusténi tohoto tladitka bude pfijemce prfesmérovan na obrazovku umoziujici vybér
konkrétnich obrazovek, které jsou dostupné k editaci prostiednictvim ZoZ. Jednotlivé obrazovky poté
pFijemce vybira zatrzenim checkboxu a naslednym stisknutim tlacitka ,, Spustit”.

Pod tlacitkem ,Nedélitelné zavislé obrazovky” najde prijemce informaci, které obrazovky spolu souvisi
(resp. které obrazovky budou vraceny automaticky spolecné s jim vybranou obrazovkou, protoze systém
eviduje data na téchto obrazovkach jako vzajemné svazana).

Pokud pfijemce nevybere vSechny nedélitelné obrazovky, systém zbylé obrazovky vybere automaticky
a pfijemce pouze upozorni o této skutecnosti hlaskou.

Obrazek 2: Vybér obrazovek pro ZoZ

Navigace ~ VYBER OBRAZOVEK DO Z0Z

Zadost o zménu Pro vjbér obrazovek oznaite relevantni obrazovky a ujbér poturdte

Je moiné fe néktari z vyh h ob 2 dé|telné zdvisls na jiné W fipadé budou k editaci i tyta zdvislé abrazovky

Seznam zivislosti, zobrazen pouze pro informaci, je uveden pod tlaitkem nie

Nedélitelné zavislé obrazovky

Vybrano zaznami: 3

KOD OBRAZOVKY ~ NAZEV OBRAZOVKY

Al

PRJ Projekt

POP Popis projektu

CILSK Cilova skupina

MREAL Misto realizace m]
SUBJ Subjekty projektu m]
ADR Adresy subjektu (m]
0s 0soby subjektu [m]
UCET Uty subjektu (]
uo (zetni abdobi [m]
INDI Indikatory (.}
ROZP Rozpotet pro ZoZ o
PF Piehled zdroja financovani (m]
FP Finanéni plan [m]
HORIZ Horizontalni principy ]
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3. OBRAZOVKY ZADOSTI O ZMENU

Pod touto zalozkou vidi pfijemce vSechny obrazovky, které si vybral pro vykazani pfislusné zmény.
V pfipadé, Ze je nutné pfidat dalsi obrazovky, je nutné vrétit se zpét do zalozky ,Zadost o zménu”
a nasledné vybrat chybéjici obrazovky stisknutim tlacitka ,,Vybér obrazovek pro vykazani zmén”.

Pokud je naopak nutné nékterou obrazovku smazat z diivodu jejiho nevyuziti, vybere se jednoduse dany
zaznam (zelené zvyraznén) a nasledné se stiskne tlacitko ,Smazat”.

4. EDITACE JEDNOTLIVYCH OBRAZOVEK V RAMCI Z0Z

Nize uvedené postupy uvadi technicky zplsob zmén pro jednotlivé obrazovky/zalozky Zadosti o zménu
v pripadech, kdy chce zménit zadost sdm prijemce.

Projekt

Na zalozce je mozné upravit data v oblasti Fyzicka realizace projektu.

Pokud chce pfijemce zménit pole ,Pfedpokladané datum zahajeni’ nebo ,Pfedpokladané datum

zu

ukonceni” a k tomu také relevantni pole s hodnotami skuteénosti (napf. z divodu potreby prodlouzeni
délky realizace nebo predéasnému ukonceni), musi kromé zalozky ,Projekt” vybrat a upravit také

navazujici zalozku ,Indikatory”, pripadné dalsi navazujici.

Popis projektu

Na zélozce ,Popis projektu” je mozné upravit jednotliva textova pole s informacemi o projektu.

Subjekty

Datova oblast ,Subjekty” je rozdélena do dalSich nékolika zé&lozek, na kterych se provadi jednotlivé
zmény projektu. Vice o zdlozkach v této datové oblasti viz Pfirucka .Informace a tipy pro Zadatele ve

véci vytvofeni a Upravy zadosti o podporu”.

Subjekty projektu

V ramci ZoZ je mozné subjekty pfidavat, upravovat ¢i mazat. Zmény subjektd typu Zadatel/pFijemce jsou
mozné pouze vyjimecné, a proto je vhodné tyto zmény konzultovat pfedem se SFZP.

Uprava nebo odstranéni se provadi pro kazdy zaznam zvlast, a to vybranim pfislusného zaznamu
a nasledné stisknutim tlac¢itka ,Vykazat zménu”. Nasledné pfijemce zvoli akci vybérem hodnoty
z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem®. Hodnota ,Zaznam upraven” se pouzije v pfipadé
vykazovani zmény u subjektu a pro Uplné odstranéni z projektu vybere pfijemce hodnotu
.Zaznam smazan“. Vyména subjektu za jiny se provadi smazanim plGvodniho a vytvorenim subjektu
nového. Aktualné editovany zaznam Ize odebrat z tabulky vykazovani zmén stisknutim tlacitka ,Smazat”.

Pokud chce prijemce pfidat na projekt subjekt novy, tak musi po stisknuti tlacitka ,Novy zaznam"
nejprve vybrat z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem” hodnotu ,Zaznam vytvoien”.
Nasledné vybere relevantni ,Typ subjektu”, vyplni véechna povinna pole, a to pfedeviim pole ,IC",
diky cemuz se stiskem tlacitka ,Validace” automaticky doplni nékteré dalsi informace o subjektu.
Po Uspésné validaci a vyplnéni vSech povinnych poli i checkboxd je nutné zdznam ulozit stisknutim
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stejnojmenného tlacitka. U nové vytvorenych subjektl je potreba doplnit souvisejici Udaje na zalozkach
,Adresy subjektu”, ,Osoby subjektu” a ,U¢ty subjektu”.

Adresy subjektu

Na zalozce ,Adresy subjektu’ je mozné pridavat nové adresy nebo adresy smazat (v nékterych
pfipadech zneplatnit). Pokud chce pfijemce na této zalozce provadét Upravy, musi soucasné vybrat
zalozku ,Subjekty projektu” pro vykazani zmén (neni-li vybrana pfijemcem, tak systém nedélitelnou
obrazovku automaticky zpfistupni).

Pro Upravu, pfidani nebo vymazani adresy nejprve musi pfijemce na zalozce ,Subjekty projektu” vykazat
zménu stejnym zplsobem jako je uvedeno vyse. V tomto pfipadé z Ciselniku je nutné vybrat hodnotu
.Zaznam upraven’, provést validaci a zdznam ulozit. Nasledné m(ize pfijemce pracovat na zalozce
.Adresy subjektu” a v oblasti bude viditelny ten subjekt, ktery byl vybran v pfedchozim kroku k editaci.

Nova adresa (typ Adresa pro doruceni, Adresa mista podnikani apod.) se k subjektu pridava stisknutim
tlacitka ,Novy zaznam". Nejprve je potreba vybrat z iselniku ,Akce provadéna se zaznamem”
hodnotu ,Zaznam vytvofen” a po doplnéni vSech povinnych poli zdznam uloZit stejnojmennym
tlacitkem.

Osoby subjektu

Na zélozce ,,Osoby subjektu” mUlze uzivatel pfidat/smazat/upravit osoby subjektu, u kterého vykazal
zménu v ramci obrazovky ,,Subjekty projektu®.

Uéty subjektu

Zalozka ,Uéty subjektu” umoziiuje pridavat nové Gcty, upravovat je ¢i mazat.

Uprava nebo odstranéni se provadi pro kazdy zdznam zvlst, a to vybérem pfisluiného zéznamu v horni
Casti obrazovky s naslednym zvolenim akce z diselniku ,Akce provadéna se zaznamem”.
Hodnota ,Zaznam upraven” se pouzije v pripadé vykazovani zmény u Uctu a pro Uplné odstranéni
z projektu vybere pfijemce hodnotu ,Zaznam smazan”.

Novy Ucet se k subjektu pridava stisknutim tlacitka ,Novy zaznam”. Nejprve je potieba vybrat z Ciselniku
.Akce provadéna se zaznamem" hodnotu ,Zaznam vytvofen” a po doplnéni viech zpfistupnénych
povinnych poli zaznam ulozit stejnojmennym tlacitkem.

Uéetni obdobi
Zalozka ,Uéetni obdobi” umozriuje upravovat Gcetni obdobi.

Umisténi / Misto realizace

Na podzalozce ,Misto realizace” Ize zménit misto realizace na projektu.

Stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu” bude pfijemce presmérovan na obrazovku pro uvedeni zmén,
kde je nutné predevsim plvodni misto smazat a poté vytvofit novy zaznam mista realizace.

Nejprve tedy zvoli pfijemce akci vybérem hodnoty ,Zaznam smazan” z Ciselniku ,Akce provadéna
se zaznamem", ¢imz dojde k odstranéni plvodniho zdznamu. Smazani se potvrdi stisknutim tlacitka
JUlozit". Nasledné bude po stisknuti tlacitka ,Novy zaznam" v poli ,Akce provadéna se zaznamem"
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automaticky vyplnéno ,Zaznam vytvofen”. Poté jiz mize pfijemce vybrat z Ciselniku ,Nazev tzemni
jednotky” nové misto realizace, a to napf. vyhledanim daného vyrazu ve filtracnim radku ciselniku.

Aktualné editovany zaznam Ize odebrat z tabulky vykazovani zmén stisknutim tlacitka ,Smazat zaznam".

Financovani

el re7

Pod obrazovku ,Financovani” spadaji zalozky ,Rozpoéet pro ZoZ", , Prehled zdroji financovani”,
~Finanéni plan”, ,Pfijmy projektu” a ,Vefejna podpora”. VSechny uvedené obrazovky jsou
nedélitelné a pokud pfijemce hodla vykazat zménu na jedné z téchto zalozek automaticky se spusti
vsechny.

Verejna podpora

Hodla-li pfijemce upravovat zalozku ,Verejna podpora” je nutné vybrat i zalozku ,,.Subjekty projektu”.
V pfipadé, ze nebude zélozka ,,Subjekty projektu” vybrana otevre se automaticky spolu se spusténim
obrazovky , Verejna podpora”.

Na této zalozce vybere pfijemce subjekt, u kterého hodla vykazat zménu v datech verejné podpory,
a stiskne tlacitko ,,Vykazat zménu”. Poté Ize upravovat data v souvislosti s vefejnou podporou.

Financni plan
Zalozka ,,Finanéni plan” dale jen FP, je rozdélena na dvé ¢asti:

¢ ,Needitovatelné zaznamy financ¢niho planu a celkovy soucet” — jedna se o radky FP, které
jiz nelze editovat z divodu administrace nebo schvéaleni ZoR. Posledni radek je vzdy souctovy
zohlednuje Upravy v &asti , Editovatelné zaznamy finanéniho planu”.

o Editovatelné zaznamy finanéniho planu” jsou radky FP, které Ize upravovat. Pfijemce vybere
radek, ktery hodla editovat a pak ho dle potfeby upravi. Nasledné vie potvrdi stiskem tlacitka
~Ulozit”. Kromé Upravy stavajicich fadkd FP, Ize pomoci tlacitka ,,Novy zaznam” vytvofit novy
radek FP.

Prostfednictvim tlacitka , Kontrola finanéniho planu a rozpoctu” Ize zkontrolovat, zda soucet ¢astek
na finan¢nim planu neprekrocil celkové zpUlsobilé vydaje projektu.

Pozor! Pokud doslo ke schvéleni ZoP v dobé, kdy, jiz byla dand ZoZ podéna, aviak je$té nebyla
schvélena, je nutné, aby SFZP vratil ZoZ do IS KP21+, kde pfijemce aktualizuje FP pomoci tlacitka
~Aktualizovat financni plan”, ¢imz dojde k presunuti pfislusného fadku FP do needitovatelné &asti.

Piehled zdroja financovani

1

Po Upravé rozpoctu viz nize je nutné na zalozce ,Pfehled zdroja financovani” provést rozpad financi
pomoci stisknuti tlacitka s timto nazvem. Po tom, co je proveden rozpad financi otevie se zalozka
~Finan¢ni plan”.

Pozor! Pokud chce pfijemce upravit pouze financni plan, je nutné vytvorit nejprve kopii rozpoctu, nijak
jej neupravovat a az nasledné provést rozpad financi. Teprve poté se zpfistupni zalozka ,,Finanéni plan®.
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Rozpocet pro ZoZ

Uprava rozpo¢tu projektu zacina vybérem rozpoctu, ktery chce pFijemce upravovat a nasledné stisknutim
tlacitka , Vykazat zménu”. V tuto chvili se vytvori nova kopie rozpoctu, kterou miize pfijemce upravovat.

Lze editovat jednotlivé polozky rozpoctu nebo editovat rozpocet jako celek pomoci tlacitka , Editovat
vse”. V obou pfipadech Ize upravovat rozpocet na nejnizsi Urovni danych podkapitol.

Pozor! Kazdou zménu rozpoctu je nutné potvrdit stisknutim tlacitka ,Ulozit".

Kromé Upravy stavajicich poloZek rozpoctu, Ize pomoci tlacitka ,,Novy zaznam” vytvofit novou polozku
rozpoctu, kde se vyplni povinné Gdaje, tj. pole ,Nazev” a Castka celkem”.

Tlacitko ,,Smazat” se primarné nepouziva. Pokud dojde k vynulovani uréité polozky rozpoctu,
nechava se tato polozka v rozpoctu a nemaze se.

Prijmy projektu

Na zélozce ,PFijmy projektu” lze upravovat pole ,PFijmy z provozu” pomoci prednastaveného

Ciselniku. Po Upravé je nutné opét stisknout tlacitko ,,Ulozit".

Indikatory

Zmény na zalozZce ,Indikatory” se provadi pro kazdy zéznam indikatoru zvlast, a to vybranim pfislusného
zdznamu a nasledné stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu”. Hodnoty jednotlivych dat musi byt v souladu
se znénim vyzvy a PrZaP.

Na detailu daného indikatoru zadatel pfi zméné vypliuje pouze ta pole, ktera se maji zddosti o zménu
upravit. Ostatni pole zUstavaji prazdna a po schvaleni zadosti o zménu zlstanou hodnoty nezménény
a v aktualni podobé. Aktudlni hodnoty indikatoru je mozné vidét v horni tabulce ,Indikatory
na projektu”.

Indikétory typu vystup maji pole ,Vychozi hodnota” vzdy nulovou, a proto neni mozné hodnotu v ramci
70Z upravit. Podobné nelze editovat pole ,Datum vychozi hodnoty”, jeliko? toto datum je automaticky
doplfiovano pfimo z pravniho aktu o poskytnuti podpory. Upravit je mozné pouze pole
,Cilova hodnota” a ,Datum cilové hodnoty".

Aktualné editovany indikator Ize odebrat z tabulky vykazovani zmén stisknutim tlacitka ,Smazat".
Pozor! Stisknutim tlacitka nedochazi k odstranéni indikatoru z projektu.

Uprava ¢i vymazani indikatoru z projektu se provadi vybérem hodnoty z ¢iselniku ,Akce provadéna
se zaznamem". Hodnota ,Zaznam upraven” se pouzije v pfipadé vykazovani zmény u indikatoru a pro
Uplné odstranéni vybraného indikatoru z projektu vybere zadatel hodnotu ,Zaznam smazan”.

Smazat je mozné pouze ty indikatory, které nejsou definovany jako povinné k naplnéni. V pfipadé
povinné volitelnych indikatorl je nutné, aby na projektu zstal alespon jeden z této skupiny.

Pozor! Kazdou zménu na indikatoru je nutné potvrdit stisknutim tlacitka ,UloZit".

Pokud chce Zadatel pridat na projekt indikator novy, tak musi po stisknuti tlacitka ,Novy zaznam” vybrat
z Ciselniku relevantni ,Kéd indikatoru”, nasledné vyplnit datova pole indikatoru a poté zaznam ulozit.
Pro kontrolu, Ze zadatel pridava novy indikator bude v poli ,Akce provadéna se zaznamem" napsano
.Zaznam vytvoren".
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Cestna prohlaseni

re7

Na zalozce ,Cestna prohlaseni” uzivatel vybere z ¢iselniku zdznam cestného prohlaseni a oznadi,
ze s Cestnym prohlasenim souhlasi. Nasledné ukon potvrdi stiskem tlacitka ,,UlozZit".

Specifické datové polozky

Zalozka ,,Specifické datové polozky” (dale jen ,SDP") slouzi k editaci, pfidani nebo smazani vystupl
jednotlivych zaznamd SDP.

Uprava SDP se provadi pro kazdy zdznam zvlaét, a to vybranim pfisludného zdznamu a nasledné
stisknutim tlacitka ,Vykazat zménu". Nasledné pfijemce upravi editovatelnd pole, které odpovidaji
nastaveni dané SDP.

Pokud chce pfijemce vytvofit novy zaznam SDP musi stisknout tlacitko ,Novy zaznam”. Z Ciselniku poté
vybere zdznam SDP, ktery mé byt pridan na projekt a vyplni vSechny povinné hodnoty.

Smazani zdznamu je provadéno tak, ze se vybere zaznam, ktery ma byt smazan a nasledné uzivatel
stiskne tlacitko ,Vykazat zménu” a v (Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem” zvoli moznost
~Zaznam smazan”.

Pozor! Nelze smazat SDP, ktera jsou nastavena v systému jako povinna (viz sloupec ,,Povinnost” v horni
tabulce — zelena fajfka).

Horizontalni principy

Na zaloZce ,Horizontalni principy” Ize ménit vliv projektu na jednotlivé horizontalni principy uvedené
na vyzvé. Zména vlivu se provadi vybranim pfislusného zaznamu a stiskem tlacitka ,Vykazat zménu".
Pokud je provadéna zména na vliv projektu, ktery je jiny nez neutralni, musi pfijemce povinné vyplnit
také pole ,Popis pInéni cili projektu”.

Dokumenty

Na zalozce ,Dokumenty” mize pfijemce editovat (nahrazovat, aktualizovat, mazat, pridavat)
dokumenty vztahujici se k zadosti o podporu. Nékteré dokumenty mohou na vyzvé byt definovany jako
povinné. Tyto dokumenty nelze aktualizovat a je tfeba je na zalozce ponechat a upraveny dokument
nahrat samostatné.

Pfidani nového dokumentu se provadi pres tlacitko ,,Novy zaznam”, kde se vyplIni povinné pfipadné
i nepovinné pole. Nasledné se pres tlacitko ,PFipojit” pfilozi dany dokument a ulozi se provedené
zmény.

Aktualizace stavajicich dokument(l se provadi vybérem pozadovaného dokumentu a naslednym stiskem
tlacitka ,Vykazat zménu”. Vyplni se povinna, pripadné nepovinnad pole a pres tlacitko ,PFipojit”
se vybere vlozeni pozadované prilohy z pocitace. Po prilozeni dokumentu je nutné dané zmény ulozit

stiskem tlacitka ,UlozZit” a v pripadé potieby je mozné pridany dokument opatfit stiskem ikony , Peceté
i elektronickym podpisem.
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Dokumenty ZoZ

Na této zalozce mize prijemce vlozit dokumenty, které prfimo souvisi s danou zadosti o zménu.
Nejedna se o dokumenty, které maji vliv na zadost o podporu a jsou predmétem zadosti o zménu
(tyto dokumenty se eviduji pod zalozkou Dokumenty).

Typicky sem m{ize vlozit napfiklad textovy dokument vazany na odlvodnéni zadosti o zménu v pfipadé,
Ze kapacita znak v poli ,,0dtGivodnéni ZoZ" neni dostacujici (viz informace vyse)

Obrazovka je defaultné nastavena pro pridani nového dokumentu, pripadné Ize stisknout tlacitko
~Novy zaznam”. Nasledné je tieba vyplnit pole ,,Nazev dokumentu” a vlozit dokument pomoci tlacitka
,PFipojit”.

Dokument je také mozné elektronicky podepsat (postup je stejny jako u podpisu zadosti).

Doporuceny format textového dokumentu je PDF.

Po nahrani dokumentu se vyplni néktera pole s informacemi o dokumentu. Dokument je mozné smazat
pomoci tlacitka ,,.Smazat zaznam". Pomoci tlacitka ,,Stahnout dokumenty” je mozné stahnout véechny
dokumenty, které jsou na této zaloZzce nahrany.

Cilova skupina

Na zélozce ,Cilova skupina” Ize pridavat, odebirat ¢i upravovat cilové skupiny projektu definované
VyZzZVou.

Pokud chce pfijemce pfifadit k projektu novou cilovou skupinu, tak musi po stisknuti tlacitka
,Novy zaznam" vybrat z definovaného ¢iselniku ,Cilovou skupinu”, vyplnit textové pole ,Popis cilové
skupiny” a nasledné zdznam ulozit. Pro kontrolu, Ze je pfiddvan novy zdznam bude v poli
.Akce provadéna se zaznamem" vyplnéno ,Zaznam vytvoren”. Aktudlné editovany zaznam lze
odebrat z tabulky vykazovani zmén stisknutim tlacitka ,Smazat”.

Uprava nebo odstranéni se provadi pro kazdy zaznam zvlast, a to vybranim pfislusného zaznamu
a nasledné stisknutim tlac¢itka ,Vykazat zménu”. Nasledné pfijemce zvoli akci vybérem hodnoty
z Ciselniku ,Akce provadéna se zaznamem®. Hodnota ,Zaznam upraven” se pouzije v pfipadé
vykazovani zmény u cilové skupiny a pro Uplné odstranéni z projektu vybere pfijemce hodnotu
.Zaznam smazan”.

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4; I¢: 00020729 13/23
www.opst.cz



Spolufinancovano — STATNI FOND
:* y *: EVfOpSkOU unii Ministerstvo Zivotniho prostiedi j ‘;’ ‘ \R‘ :;i:l F [ ‘:\Y‘ RED]

5. FINALIZACE A PODANI Z0z

Po vyplnéni véech relevantnich dat je nutné spustit stisknutim tla¢itka ,, Finalizace” proces finalizace ZoZ.

Finalizaci ZoZ Ize v rdmci jednoho piihlaseni spustit opakované. K opakovani finalizace dochézi v pripadé,
7e kontrola nasla chyby a vypise hlaseni, ze ZoZ neni mozné finalizovat. Po opravé chyb uvedenych
v hlaseni Ize finalizaci spustit opétovné.

Jakmile je ZoZ finalizovéna, je uzivatellim v IS KP21+ piistupna pouze pro ¢teni s vyjimkou obrazovky
pro podepsani ZoZ, ktera je piistupna k editaci signatéfi a je nutné ji podepsat stisknutim symbolu
peceti a naslednym vybérem kvalifikovaného elektronického podpisu.

Po podepsani prechazi ZoZ do stavu ,Podana” a je jiz pfistupna pouze k nahledu. Pfes tlacitko
~Soubor” |ze stahnout kompletni tiskovou verzi Zadosti, v€etné informaci o podpisu.

6. STAZENi ZADOSTI O ZMENU

Po finalizaci a nasledném podpisu je ZoZ odeslana k procesu administrace ze strany SFZP.
Stisknutim tlacitka ,Stahnout ZoZ” v horni listé Ize nenéavratné ZoZ stahnout a ukondit tak proces jeji
administrace.

Pozor! Po stazeni ZoZ nebude mozné ji dale editovat. V tomto pfipadé je nutné pro pfipadné zmény
zaloZit novou ZoZ.

Statni fond Zivotniho prostiedi CR, sidlo: Kaplanova 1931/1, 148 00 Praha 11
korespondenc¢ni a kontaktni adresa: Olbrachtova 2006/9, 140 00 Praha 4; I¢: 00020729
www.opst.cz

14/23



Spolufinancovano — STRTH] EHS
:* X *: EVI'OpSkOU unii Ministerstvo Zivotniho prostredi L ,H [ !“‘ F [ “\ RED

II. CAST: ZMENY PROJEKTU

UvVOD

Zadatel/pfijemce informuje RO/ZS o zménach, které nastanou v dobé od podani zadosti o podporu
az do data ukonceni udrzitelnosti projektu (resp. ukonceni realizace projektu, neni-li doba udrzitelnosti
pro projekt stanovena). Kazda provadéna zména musi respektovat podminky pro realizaci projektu dané
vyzvou a navazujici dokumentaci k vyzvé. Zménu Zadatel/pfijemce provadi zménovym fizenim
prostfednictvim Zadosti o zménu v ISKP21+ (dale jen ,Z0Z), v radmci, které pozadovanou zménu
dostate¢nym zplsobem popise a zdCvodni. O schvéleni/zamitnuti/vraceni k dopracovani ZoZ
(j. 0 zméné stavu Z0Z) je zadatel/ptijemce ze strany ZS vzdy informovan prostrednictvim automatické
interni depese, ve které je uveden i typ pfislusné zmény. Podanou zadost o zménu je mozné ze strany
zadatele/pfijemce také stahnout.

Zménu mize iniciovat i RO/ZS, v takovém pfipadé informuje Zadatele/pFijemce interni depesi o vyzadani
i schvéleni této zmény.

V pribéhu realizace projektu mdze nastat situace, kdy pfijemce podé v rdmci jedné ZoZ vice pozadavki
na provedeni zmén najednou a Cast pozadavkl na zménu mu bude schvélena a ¢ast zamitnuta.
Vzhledem k tomu, Ze v MS2021+ nelze ZoZ ¢aste¢né zamitnout a zérover castecné schvalit,
bude ze strany RO ZoZ v MS2021+ zamitnuta jako celek, pfipadné bude pfijemci vracena k pfepracovani.

1. TYPY ZMEN

- Nepodstatné zmény = zmény, které je pfijemce opravnén provadét i bez predchoziho
souhlasu RO/ZS;

- Podstatné zmény = zmény, u kterych je pro jejich zahrnuti do projektu nezbytny predchozi
souhlas RO/ZS; podstatné zmény se dale dle dopadu na Gdaje uvedené v pravnim aktu
o poskytnuti/prevodu podpory (dale jen ,PA") déli na:

o Podstatné zmény nezakladajici zménu PA = zmény, které méni urcité skutecnosti
projektu, avsak respektuji zasadni podminky stanovené v textu PA, pro jejichz
uskutecnéni postacuje souhlas RO/ZS bez nutnosti zmény textu PA;

o Podstatné zmény zakladajici zménu PA = zmény, které maji dopad na plnéni
povinnosti vyplyvajicich z PA.

O klasifikaci typu zmény, zda se jednd o zménu nepodstatnou nebo podstatnou, rozhoduje RO/ZS.
Potvrzeni/schvéaleni zadosti o zménu ze strany RO/ZS automaticky nezaklada zpUsobilost vydaje
realizovaného na zéakladé provedené zmény. ZpUlsobilost bude posouzena RO/ZS a7 na zékladé
predloZeni relevantnich dokumentd v rdmci pfisludné ZoR/ZZoR/ZoP/ZZoP.

V pfipadé zmén po vydani PA mlze ZS pfed schvalenim zmény vykonat monitorovaci navstévu, pokud je
nutné ovéfeni skutecnosti v misté realizace projektu. Veskeré zmény schvaluje ZS SFZP, ke zmé&nam
podstatnym s dopadem na zménu PA dodéava RO OP ST Stanovisko'.

' Plati pro strategické projekty.
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2. OBECNA PRAVIDLA PRO PROVADENi ZMEN

- Provadéné zmény nesmi vést ke zméné Ucelu dotace.
- Zmény musi respektovat limity stanovené vyzvou/navazujici dokumentaci k vyzvé.

- Zmény rozpoltu mohou byt provadény jen s ohledem na pravidla definovana
ve vyzvé/navazujici dokumentaci k vyzvé — Ceské, ¢i EU legislativé.

- U zmén musi byt respektovany podminky stanovené v PA.

- Nelze provadét presuny prostredkd vydajl financovanych formou ZMV do ostatnich kategorii
vydaju ani naopak, pokud vyzva, pfip. navazujici dokumentace k vyzvé nestanovi jinak.

-V pripadé, kdy projekt vyuzivd zjednodusené vykazovani ve formé pausalnich nakladd,
nelze navySovat rozpoctové polozky, z nichZ se pomoci pausalni sazby stanovi ¢astka pausalnich
nakladd, pokud by tim zaroven doslo k navyseni celkovych zplsobilych vydajd projektu.

-V dobé realizace projektu nelze pfejmenovavat nazvy polozek rozpoctu.

- Prostfedky alokované na jednordzové castky urcené pro administrativni tym neni pfijemce
opravnén presouvat do jinych polozek rozpoctu.

- Neni mozné prostrednictvim zadosti o zménu zaradit do rozpoctu polozku, ktera byla zcela
odstranéna na zakladé hodnoceni projektu ze strany hodnotitele.

- Nelze akceptovat smluvni prevod prav a povinnosti vyplyvajici z PA (vyjma pfechodu prav
a povinnosti dle § 14a az 14da rozpoctovych pravidel).

3. VRACENi ZOZ K DOPRACOVANiI

V piipadé, kdy je ZoZ vracena piijemci k dopracovani, opravé anebo doplnéni, PM definuje nedostatky
Z0Z. piijemce je povinen vyporadat zaslané pfipominky v pfiméfené Ih(ité a podat dopinénou ZoZ,
pfipadné ZoZ stahnout.
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4. ZMENY PRED VYDANIM PA

Od podani zadosti o podporu do vydani PA neni zadatel opravnén provadét zmény v zadosti o podporu
o své v(ili. Tim neni dotcena jeho povinnost oznamit RO/ZS pfipadnou zménu svych kontaktnich Gdajti
ani jeho povinnost odstranit vady zadosti, dolozit podklady nebo Udaje nezbytné pro vydani PA nebo
upravit 7adost na doporuceni RO dle § 14k rozpoctovych pravidel ve IhGté stanovené RO/ZS.
Upravy zadosti pred vydanim PA budou provedeny prostiednictvim vraceni zadosti k doplnéni,
pfip. formou ZoZ, pokud nebude mozné dané provést formou vraceni zadosti k doplnéni.

V pfipadé, Ze je zadost o podporu doporucena k financovani s vyhradou, zadatel je o této skutecnosti
informovan prostiednictvim interni depese a vyzvan k Upravé zadosti o podporu. Ze strany RO/ZS
je nasledné provedena kontrola upravenych a dopinénych dat.

Zadatel mGze pred vydanim PA predlozit prostrednictvim ISKP21+ ZoZ z nasledujicich davodi:

- Zmény identifikanich nebo kontaktnich Udajd pfijemce, partnera; obdobné postupuje zadatel
u zmén identifikacnich a kontaktnich Gdajli pfipadného zfizovatele ¢i kraje;

- Potfeba aktualizace datové polozky Pfedpokladané datum zahajeni fyzické realizace projektu
v ISKP21+ (a uvedeni do souladu se skute¢nym datem zahdjeni fyzické realizace projektu),
pfipadné i vyplnéni datové polozky Skuteéné datum zahajeni fyzické realizace projektu
(pokud jiz nastalo), a zaroven aktualizace datové polozky Predpokladané datum ukonceni
fyzické realizace projektu v ISKP21+ tak, aby celkovd délka projektu byla zachovéana.
Predpokladana data zahajeni fyzické realizace projektu a ukonceni fyzické realizace projektu
budou nasledné uvedena v PA.

Ve vyse uvedenych pripadech Zadatel postupuje obdobné jako u zmén provadénych v priibéhu realizace
projektu.

Nize uvedené v kapitolach 5., 6. a 7. neni vyCerpavajicim vyétem moznych zmén na projektu.

V pripadé pochybnosti doporucujeme kontaktovat RO/ZS pred provedenim zmény.

5. NEPODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Jedna se o zmény v projektu, které nevyzaduji predchozi souhlas RO/ZS, ale doporu¢ujeme planované
zmény konzultovat se ZS. Prijemce podéava ZoZ v ISKP21+, RO/ZS tuto zménu bere na védomi (nicméné ji
také posuzuje) a potvrzuje ji v MS2021+. Pfijemce nepodstatné zmény oznamuje pribézné
(v€etné dostatecného zdlvodnéni pozadované zmény, je-li relevantni).

Datum Ucinnosti nepodstatnych zmén navrhuje a zadava do ISKP21+ pfijemce. Datum Ucinnosti
je mozné zadavat do minulosti, nejdfive viak k datu zahajeni realizace projektu. Pokud pfijemce datum
uc¢innosti zmény v ISKP21+ nezada, datum ucinnosti bude v MS2021+ doplnéno automaticky datem
schvéleni ZoZ ze strany RO/ZS.

5.1. NEPODSTATNE ZMENY VECNEHO CHARAKTERU

- Zména statutarniho organu/osoby opravnéné jednat jménem pfijemce, a to az do data prepnuti
projektu v MS2021+ do stavu PP41 — Projekt finanéné ukonéen RO.

- Zména kontaktnich Udaju pfijemce (kontaktni osoby pfijemce, telefonniho Cisla, e-mailu, adresy
pro dorucovani pisemnosti apod.).
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- Zména smlouvy pfijemce s partnerem majici charakter nepodstatné zmény, jedna se napft.
0 zménu nazvu Ci adresy partnera.

- Formalni pochybeni (preklepy, ziejmé nespravnosti apod.) a zména Udajl, které nemaji vliv
na realizaci projektu.

- Zména mista realizace projektu, pokud je v souladu s textem vyzvy.
- Zména bankovniho G¢tu pfijemce (vyjma Uctu uvedeného v PA).

- Dalsi zmény, které neovlivni dosazeni indikator( a plnéni cilG projektu.

5.2. NEPODSTATNE ZMENY FINANCNIHO CHARAKTERU

Presun finanénich prostredkd mezi polozkami uvnitf jednotlivé kapitoly detailniho rozpoctu? je mozné
provadét bez omezeni s vyjimkou presund finanénich prostfedkl tykajicich se kapitoly
,Osobni naklady”. Cerpani z upravené polozky je mozné provadét az po schvéaleni zmény RO/ZS
v systému, nebot napf. Cerpani z neexistujicich polozek neni mozné.

Omezeni v provadéni nepodstatnych zmén v kapitole ,Osobni naklady":

Prostfednictvim nepodstatnych zmén s dopadem do rozpoctu je mozno v kapitole / polozkach kapitoly
,Osobni ndklady” vykazované pomoci zjednodusené metody vykazovani prostfednictvim jednotkového
nakladu - kapitoly odborny tym provést pouze:

- Zména zaméstnance na pracovni pozici — pocet zbylych jednotek odchazejiciho zaméstnance
se prfevede na nového zaméstnance, jednotkova sazba z(stava stejnd, nebot jde o stejnou
pracovni pozici.

- Obsazeni planované pozice uvnitf jedné pracovni pozice.
- Presun poctu jednotek mezi zaméstnanci jedné pracovni pozice.

Zmeény, které nelze provadét v kapitole ,Osobni naklady’:

- Zména vySe hrubé mési¢ni mzdy/platu podle podskupin a kategorii zaméstnani CZ-ISCO u ISPV
kddu (pouziva se pouze jedna tabulka ISPV kddi pro celou dobu realizace projektu, platna ke
dni vyhlaseni vyzvy v souladu s pfilohou ¢. 2 PrZaP).

- Presun financnich prostredkll z/do kapitoly ,Osobni naklady” (zmény mohou byt pfipustné
pouze ve vyjimeénych pripadech).

- Vramci kapitoly ,Osobni ndklady” nelze provadét presun financnich prostredkt mezi HAT a OT.
- NavySovat jednorazovou castku.

- Nelze vytvaret rezervu v kapitole ,Osobni naklady” (pfesuny jednotek pouze v ramci
vytvorenych pozic, ¢i uvnitf pracovnich pozic).

- Pocet jednotek a sazbu dle ISPV (tzn. jednotkovy naklad) nelze v priibéhu realizace projektu
zvy$ovat v pripadé, kdy v procesu hodnoceni Zadosti o podporu byla ze strany RO/ZS
pozadovana zména jednotkového nakladu.

2 Je-li relevantni, v opa¢ném piipadé se jedna o kapitoly kumulativniho rozpo¢tu
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6. PODSTATNE ZMENY PROJEKTU

Podstatné zmény jsou zmény, které zasadnim zplsobem méni parametry a obsah projektu, nesmi viak
dojit ke zméné Ucelu dotace. VSechny podstatné zmény projektu zakladaji povinnost prijemce predlozit
v ISKP21+ ZoZ véetné dostate¢ného zdlvodnéni pozadované zmény. Tato ZoZ vyzaduje posouzeni
(schvaleni nebo zamitnuti) ze strany RO/ZS.

Schvaleni podstatné zmény se fidi jejim vécnym posouzenim. Znamena to, ze pro schvaleni zmény neni
omezenim, pokud nastala pied podanim ZoZ. Datum Gcinnosti podstatnych zmén navrhuje a zadava
do ISKP21+ pfijemce, je mozné jej zadavat do minulosti, nejdfive vSak k datu zahajeni realizace projektu.
Pokud pfijemce datum Gcinnosti zmény v ISKP21+ nezada, datum Gcinnosti bude v MS2021+ doplnéno
automaticky datem schvaleni ZoZ ze strany RO.

Vydaje spojené s podstatnou zménou je nicméné mozné ze strany prijemce narokovat v ZoP po
schvaleni zmény v MS2021+.

V pfipadé, ze budou vydaje predlozeny k proplaceni v ZoP v dobé, kdy neni schvélena pfisluéna ZoZ,
musi pFijemce vydaje z ZoP vyjmout a do ZoP je nasledné zahrnout aZ po schvéleni pfislu$né ZoZ.
Pokud dojde ke schvaleni vydaje v ZoP pred schvalenim ZoZ, bude se jednat o nesrovnalost. V tomto
pfipadé budou po schvéleni zmény zpUsobilé jen vydaje, které v ZoP jeité predlozeny nebyly.
Vydaje predlozené v ZoP a schvalené pred schvalenim zmény nemohou byt znovu uplatnény
v nésledujicich ZoP.

6.1. PODSTATNE ZMENY ZAKLADAJICi ZMENU PA:

Zmény v PA Ize provést pouze na zakladé ZoZ, o niz pfijemce zazada v ISKP21+ (iniciovana mize byt
i ze strany RO/ZS), a to za podminek stanovenych v § 140 rozpoctovych pravidel.

Zejména jde o nasledujici zmény:
- Zména nazvu pfijemce.
- Zména adresy sidla pfijemce.

- Zména pravni formy pfijemce ze zakona, kdy od urcitého data dojde ke zméné jeho pravni
formy.

- Zména nazvu projektu.

- Zména data ukonceni fyzické realizace projektu — dfivéjsi ukonceni realizace projektu je mozné
pouze za podminky, Ze pfijemce i pres drivéjsi ukonéeni projektu dosahne planovanych vystupd,
produktli a vysledk(i projektu, resp. Ucelu dotace. Vyse JC se v pripadé prodlouzeni
harmonogramu realizace neméni, v souvislosti s prodlouzenim ale dojde k Upravé podilu vidi
sledovanému obdobi, pfipadné miize pijemce JC narokovat az v ZZoR/ZZoP.

- Zména vyzadujici souhlas poskytovatele dotace v souladu s § 14a rozpoctovych pravidel
(pfijemce se Gcastni slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob, nebo fluze,
rozdéleni nebo prevodu jméni na spoleénika, pficemz pfijemce zanikd), nebo v souladu s § 14d
a rozpoctovych pravidel (pfi koupi obchodniho zavodu mé dojit k prevodu prav a povinnosti
z PA na kupujiciho).

- Snizeni celkové vyse zpUsobilych vydajl a s tim souvisejici zména financniho planu.
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- Zména terminu pro splnéni klicového milniku. Pfijemce tuto zménu musi hlasit s dostatecnym

predstihem a souc¢asti ZoZ musi byt i Fadné od(ivodnéni zmény a jeji dopad na realizaci projektu.

- Presun financnich prostiedkll z kategorie vydaju slouzici pro vypocet pausalnich vydajd
do kategorie vydaj(, ze které se pausalni vydaje nepocitaji. V takovém pripadé musi byt snizeny
CZV o cCastku pausalnich vydaji souvisejicich s presouvanou c¢astkou.

- Zména partnera s financnim pfispévkem na partnera bez financniho pfispévku a naopak.

- Snizeni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni. Pfidani indikatoru (Ize pouze v ramci
indikatorG definovanych v pfislusné vyzvé, pfip. v navazujici dokumentaci k vyzvé);
zru$eni indikatoru povinného k napInéni neni mozné.

- Odstoupeni/nahrazeni partnera v prdbéhu realizace projektu a/nebo zapojeni
nového/transformovaného partnera do projektu v pribéhu realizace projektu — v dostatecné
odlvodnénych pripadech je mozné do projektu zapojit nového partnera, ktery nebyl uveden
v zadosti o podporu (napf. dojde-li k transformaci subjektu partnera a vzniku nastupnické
organizace nebo k vyméné partnera za jiného partnera). Pfi téchto zménach nesmi dojit
k naruseni principl partnerstvi, novy/transformovany nebo vyménény partner musi byt
opravnénym partnerem dle vyzvy, pfip. navazujici dokumentace k vyzvé a povinnosti a zavazky
pfijemce za projekt jako celek musi byt zachovany.

- Zména priitokového Uctu zfizovatele/kraje.

Pfi podstatné zméné rozpoctu se v novém platném rozpoctu zohlednuji polozky, u nichz se provadi
podstatnd zména, a dale vSechny polozky, které s podstatnou zménou souviseji a byly jiz ovlivnény
nepodstatnou zménou.

6.2. PODSTATNE ZMENY NEZAKLADAJICi ZMENU PA:

- Zména pravni formy pfijemce mimo zménu pravni formy prijemce ze zakona, kdy pravnicka
osoba pfijemce nezaniké ani jeji jméni neprechazi na pravniho nastupce; zména pravni formy
pfijemce je pfipustna, pokud budou i nadale spInény podminky opravnénosti zadatele/pfijemce
stanovené vyzvou (pfip. navazujici dokumentaci k vyzvé) a PA.

- Zména vnitinich pravnich pomérl pfijemce (majetkové, rozhodovaci aj. struktury),
ktery se Ucastni slucovani, splyvani a rozdélovani sSkolskych pravnickych osob dle skolského
zadkona, nebo fuze, rozdéleni nebo prevodu jméni na spolecnika podle zdkona o pfeménach
obchodnich spolec¢nosti a druzstev, pficemz ale pfijemce nezanika, pfipadné pokud se pfijemce
Ucastni koupé obchodniho zadvodu podle obéanského zakoniku, pficemz nedochézi k prevodu
prév a povinnosti z PA na kupujiciho.

- Presun financnich prostiedkl mezi jednotlivymi kapitolami detailniho rozpoctu® je mozny
s vyjimkou presuntd financnich prostfedk tykajicich se kapitoly ,Osobni naklady” — vice viz
zmény, které nelze provadét v kapitole ,Osobni naklady".

3 Je-li relevantni, v opaéném pfipadé se jedna o kapitoly kumulativniho rozpoctu
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- Zména sledovaného obdobi pro predlozeni ZoR/ZoP - zkraceni sledovaného obdobi,
prodlouzeni sledovaného obdobi (nejedna se o zkraceni i prodlouzeni celkové doby realizace
projektu; soucasti této zmény je Uprava financniho planu).

- Zména harmonogramu stavebné-technické casti projektu ¢i vyznamnéjsi technické zmény
projektu.

- Vytvoreni nové polozky nebo zruseni polozky detailniho rozpoctu* je mozné provést pouze
za podminky, budou-li zachovany schvalené aktivity dle PA.

- Zména ve statutu platce DPH.
- Zména financ¢niho planu projektu.

Podstatné zmény v kapitole ,Osobni naklady":

- Zména klicového zaméstnance nebo zapojeni nového klicového zaméstnance na klicové pozici
do projektu vcetné odlvodnéni.

- Zména excelentniho zaméstnance (v pfipadé, Ze je ve vyzvé nebo navazujici dokumentaci
k vyzvé pozadovano dolozeni kvality zaméstnance prostfednictvim CV).

- Navyseni Uvazku nad rdmec 1,0 u ¢lena odborného tymu — ve vyjimecnych a dostatecné
odlvodnénych pripadech mlze pocet odpracovanych hodin zaméstnance u vsech subjektl
zapojenych do realizace projektu dosahovat v souctu az 1,2ndsobku fondu pracovni doby
daného mésice (viz kap. C.4.6.7 PrZaP).

- Pfesun jednotek mezi rliznymi pracovnimi pozicemi (napf. ukonceni pracovniho poméru
zaméstnance, zvySeni Ci snizeni FTE, popf. poc¢tu mésicl zapojeni zaméstnance — pfesun je vzdy
spjat s pfresunem jednotek do jiné pracovni pozice). Jednotkovy naklad potiebny pro novou
pozici je potfeba kompenzovat ponizenim jednotkovych nédkladi u jinych pozic.

- Zména formy pracovnépravniho vztahu zaméstnance projektu (napt. z PS na DPC a naopak).

- NavySeni hrubé mésicni mzdy/platu podle podskupin a kategorii zaméstnani CZ-I1SCO u ISPV
kddu do vyse medianu (popt. 9. decilu) v pfipadé nenarokovani max. vyse medianu (9. decilu)
v kumulativnim rozpoctu®. Toto navysSeni bude vzdy spjato s ponizenim jiného osobniho

nakladu. Navyseni je mozné pouze do vySe medianu/9. decilu z tabulek ISPV platnych ke dni
vyhlageni vyzvy v souladu s pfilohou ¢. 2 PrZaP.

7. ZMENY V OBDOBi PO UKONCENI REALIZACE PROJEKTU A V DOBE UDRZITELNOSTI

Stejné jako v dobé realizace projektu miize pfijemce i v obdobi po ukonceni realizace projektu a v obdobi
udrzitelnosti projektu (zejména v navaznosti na monitorovani projektu v tomto obdobi) identifikovat
potrebu zmény v plnéni povinnosti uvedenych v PA, je-li pro néj udrzitelnost relevantni.

V obdobi udrzitelnosti projektu je mozné realizovat nepodstatné nebo podstatné zmény projektu
za predpokladu respektovani cild a ucelu projektu. Pro zmény v obdobi udrzitelnosti projektu plati
obdobna pravidla jako pro zmény v dobé realizace projektu.

4 Je-li relevantni, v opa¢ném pfipadé se jedna o polozky kumulativniho rozpoctu

5 popf. v Piloze 02a PrZaP
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Nepodstatné zmény, resp. zmény formalniho charakteru, nepodléhaji predchozimu schvaleni RO/ZS
a je doporuceno je oznamovat neprodlené.

Za nepodstatnou zménu v obdobi udrzitelnosti projektu je povazovana zejména:
- Zména nazvu pfijemce.
- Zména adresy sidla pfijemce.
- Zména pravni formy prijemce.
- Zména zastupce statutarniho organu.

- Zména kontaktnich Udajl pfijemce — kontaktni osoby pfijemce, telefonniho cisla, e-mailu,
adresy pro dorucovani pisemnosti apod.

- Zména ve statutu platce DPH (ma-li vliv na zpUsobilost vydaj().

7.1. PODSTATNE ZMENY ZAKLADAJICi ZMENU PA

Pfijemce je povinen oznédmit podstatné zmény v obdobi udrzitelnosti projektu v dostateCném Casovém
pfedstihu, a to tak, aby mohly byt schvaleny RO/ZS pfed zalozenim pfisluiné ZoU v ISKP21+.
Za podstatnou zménu zakladajici zménu PA je povazovano:

- Snizeni cilové hodnoty indikatoru povinného k naplnéni v obdobi udrzitelnosti projektu.

- Zména vyzadujici souhlas poskytovatele dotace v souladu s § 14a rozpoctovych pravidel
(pfijemce se Ucastni slucovani, splyvani a rozdélovani skolskych pravnickych osob, nebo flze,
rozdéleni nebo prevod jméni na spolecnika, pficemz pfijemce zanikd), nebo v souladu s § 14d
a rozpoctovych pravidel (pfi koupi obchodniho zdvodu ma dojit k prevodu prav a povinnosti
z PA na kupujiciho).

7.2. ZA PODSTATNOU ZMENU NEZAKLADAJICi ZMENU PA JE POVAZOVANO

- Zména vnitinich pravnich pomérl prijemce (majetkové, rozhodovaci aj. struktury),
ktery se Ucastni slucovani, splyvani a rozdélovani sSkolskych pravnickych osob dle skolského
zadkona, nebo flze, rozdéleni nebo prevodu jméni na spolecnika podle zdkona o pfeménach
obchodnich spolec¢nosti a druzstev, pficemz ale pfijemce nezanika, pfipadné pokud se pfijemce
Ucastni koupé obchodniho zavodu podle obcanského zakoniku, pficemz nedochazi k prevodu
prav a povinnosti z PA na kupujiciho.

- Nahrazeni partnera, odstoupeni partnera.

Schvéleni podstatnych zmén se Fidi jejich vécnym posouzenim. Zména je G¢inna ke dni schvaleni RO/ZS
pfipadné nabyti pravni moci zmény PA.

RO/ZS doporucuje pfijemcim podpory, aby charakter i obsah zmén konzultovali predem.

8. ZMENY, KTERE NELZE PROVADET

- Zména ve vlastnictvi majetku (vybaveni, investice), které bylo porizeno z projektovych
prostfredk(, pokud z podminek poskytnuti podpory plyne povinnost udrzet pofizené
zafizeni/vybaveni — musi zUstat ve vlastnictvi pfijemce s vyjimkou zmény vlastnictvi mezi
pfijemcem a partnery s financnim prispévkem, pokud tim nebudou poruseny podminky pro
poskytnuti verejné podpory ¢i podpory de minimis.
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- Zména Ucelu projektu.

- Ukonceni nebo zkraceni doby udrzitelnosti projektu.

9. TERMINOLOGIE V KAPITOLE ,0SOBNi NAKLADY*

- Pracovni pozice — tvofi ji mnozina zaméstnancu se stejnym ISPV kédem a stejnou jednotkovou
sazbou. Pokud se v ramci zmén bunka C2 a D2 neméni, jedna se o nepodstatnou zménu
projektu, jinak se jedna o podstatnou zménu nezakladajici zménu PA.

- Pfesun mezi pracovnimi pozicemi - z C5 do C2 a s tim i pfesun D5 do D2.

A B C D E E
1| Nazev posice fasba (k6| jodnotek | nékiad (KE) B
2 X X X X X
3 X X X X
4
5 X X X X X X
6 X X X X
7 X X X X
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